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ORIENTAGOES PARA OS PROCESSOS DE COLAGCAO DE GRAU E DIPLOMA

.  DOCUMENTOS formato PDF/A (tamanho MAXIMO 3MB, por documento)

O conjunto completo de documentos a serem enviados a SIAG em formato PDF/A s3o:

ATENCAO
Recomenda-se a utilizagdo da ferramenta para conversdo em PDF/A disponibilizada no link:
https://drive.google.com/drive/folders/1dr 85gpiXpGqg2S 7cFPilhCqze2gueQ?usp=sharing

PARA COLACAO DE GRAU:
Versdo final do TCC com ficha catalografica emitida pela Biblioteca;

2. Para solicitacoes de colacdo antecipada/em separado:

10.

11.

12.

a. Requerimento (assinado e datado), contendo justificativa do pedido, encaminhado a

coordenacdo de curso via SIAG, solicitando a colacdo de grau em separado;

b. Documento comprobatoério da justificativa alegada para a colacdo individual,

Declaragdo de “nada consta” da Biblioteca;
Declaracdo de “nada consta” da Residéncia Universitaria/Restaurante Universitario (A emissdo
do documento deverd ser feita pelo Chefe da Vila Académica, Sr. Francisco de Assis Ferreira.

Informagdes sobre o funcionamento dos setores do CCA poderdio ser obtidas no seguinte e-mail:
diretoria@cca.ufpb.br) Portaria 26/2023 DC/CCA/UFPB;
Documentacdo oficial de identificacdo civil com foto que contenha o nuimero e o 6rgao

expedidor do RG, do/a discente;

Certiddo de Nascimento ou de Casamento do(a) discente;

Cépia de Certificado de Reservista ou Certificado de Alistamento Militar, para os egressos do
género masculino;

Titulo de Eleitor do/a discente;

Certiddo de Quitacdo Eleitoral atualizada do(a) discente, informando nao haver pendéncia com
a justica eleitoral (https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

Prova de Conclusdo do Ensino Médio (Certificado de Conclusdo de Ensino Médio) do(a) discente,
ndo sendo aceita declaracao ou histérico do ensino médio;
Ato de naturalizagdo do/a discente, publicado no Diario Oficial da Unido (exclusivamente para

estrangeiros naturalizados no Brasil);

Comprovacdo de conclusio de estagio curricular do/a discente (opcional).
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Il. COLAGAO DE GRAU COLETIVA

A cerimoOnia de colagdo de grau coletiva sera organizada pela Direcdo de Centro e presidida pelo(a)
Magnifico(a) Reitor(a) ou, em sua falta ou impedimento, por representante por ele designado.
Conforme Instrugdo Normativa N2 02 de 12 de maio de 2025 — PRG/UFPB, a ceriménia de colagdo de
grau coletiva ocorrera de forma presencial. Sendo assim, os estudantes aptos a colarem grau deverao
encaminhar a SIAG via e-mail (siag@cca.ufpb.br) os documentos até 07 (sete) dias uteis anteriores a
data da colacdo de grau, em formato PDF/A, necessarios para abertura do processo (ver lista completa
no item VI).

.  AOS ALUNOS QUE IRAO PRESTAR OU PRESTARAM ENADE:

Os alunos que irdo prestar ENADE e que pretendem colar grau, deverdo apresentar a documentacgéo
necessdria conforme orientado pela coordenagdo de curso;

IV. COLACAO DE GRAU INDIVIDUAL (PRESENCIAL realizadas em até 10 (dez) dias, a partir da data de
solicitacao)

Mediante justificativa, as solicitacdes de cola¢des de grau individual devem ser propostas pelo/a
discente/a (requerente) a Coordenacdo de Curso, a qual mediante parecer favoravel assinado pelo/a
coordenador(a) encaminhard o processo para apreciacdao da Pré-Reitoria de Graduacdo, devendo
remeté-lo a Secretaria Executiva da Prd-Reitoria de Graduagdo. A sessdo individual sera realizada em
carater excepcional, que poderd acontecer fora do periodo determinado no Calendario Académico
vigente, desde que sejam atendidos todos os requisitos normativos e legais necessarios. Sendo assim,
os estudantes aptos a colarem grau antecipadamente mediante justificativa deverdao encaminhar a
SIAG via e-mail (siag@cca.ufpb.br) os documentos, em formato PDF/A, necessarios para abertura do
processo (ver lista completa no item VI).

V. DIPLOMA

Conforme IN N2 03/2025, os discentes egressos deverdo enviar para a SIAG (siag@cca.ufpb.br), em
formato PDF/A (tamanho MAXIMO 3MB, por documento), os documentos listados abaixo, para
abertura do processo de solicitacdo de diploma, o qual serd expedido no prazo maximo de até 60
(sessenta dias), contados da data de cola¢do de grau do discente egresso,, e os diplomas expedidos
serdo registrados no prazo maximo de até 60 (sessenta dias), contados da data de expedicdo do
diploma do discente egresso, salvo prorrogacdo de ambos os prazos, expressamente motivada, por
igual periodo.

SECRETARIA INTEGRADA DE ATENDIMENTO A GRADUAGCAO
SIAG/CCA/UFPB
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