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ORIENTACOES DURANTE A SUSPENSAO DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS
PERIODO 2019.4

DEPOSITO DA VERSAO FINAL DO TCC

NA BIBLIOTECA

Para a realizacdo do depdsito do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), durante o periodo de suspensdo das

atividades presenciais, os discentes deverdo seguir as seguintes orientacdes da Biblioteca:

a)

b)

O depésito sera, exclusivamente, no formato digital (arquivo formato PDF) da versdo definitiva do respectivo
trabalho, encaminhado por e-mail biblioteca@cca.ufpb.br. O trabalho precisa seguir todas as orientagdes e
recomendacdes exigidas pela Biblioteca, disponiveis no site (http://www.cca.ufpb.br/bscca > clicar em

“documentos”).

Juntamente com o trabalho, o autor devera enviar, também via e-mail, o termo de autorizagdo para publicagao,
devidamente preenchido e assinado, em arquivo formato PDF. O documento se encontra no site
(http://www.cca.ufpb.br/bscca > clicar em “documentos”).

O aluno devera enviar em pdf o termo de declaragdo de comprometimento de entrega da cdpia fisica posteriori.
No caso dos alunos de nivel de graduagdo a entrega sera apenas do CD e os alunos de pds-graduagao deverao
entregar a copia fisica e o CD assim que as atividades forem retomadas.

NA SIAG

A versdo final do TCC e todas as documentacgdes exigidas (folha de aprovagdo contendo as assinaturas digitais,

folha de avaliacdo utilizada pelos examinadores, ata, termo de autorizacdo de entrega de TCC devidamente

assinado pelo orientador, ficha catalografica emitida pela Biblioteca, etc.) deverdo ser enviadas por e-mail para
a Secretaria Integrada de Atendimento a Graduagdo — SIAG (siag@cca.ufpb.br), em formato PDF, até o ultimo
dia de registro das médias finais (21/08/2020), ficando o orientador e orientado como Unicos responsaveis pela

entrega das documentacdes e pelo cumprimento deste prazo.

Ap0ds o retorno das atividades presenciais, os discentes deverdo entregar na SIAG a cépia fisica ou o CD, conforme

previsto na resolucdo de cada curso de graduacao.

CERIMONIAS COLETIVAS DE COLAGAO DE GRAU (PRESENCIAIS) 2019.4

As colagBes de grau presenciais estdo suspensas, conforme a Portaria 231/2020/GR/UFPB.
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ll.  COLACAO DE GRAU COLETIVA (NAO PRESENCIAL)

Os estudantes aptos a colarem grau deverdao aguardar a decisdo da Coordenacdo de Curso e da Direcdo de

Centro, com justificativa previamente autorizada pela Pro-Reitoria de Graduacdo (PRG), sobre a realizacdo da

colagdo de grau coletiva (ndo presencial), conforme o Boletim Informativo PRG/UFPB N2 0004/2020.

A colagdo de grau para toda a turma de formandos deve seguir o mesmo procedimento definido para a colagdo

de grau em separado, conforme especificado no Boletim Informativo N2 0002/2020, e devera ser protocolado

um Unico processo.

Iv. COLAGAO DE GRAU EM SEPARADO (NAO PRESENCIAL)

Os discentes que alegarem urgéncia em colar grau poderao solicitar colacdo de grau em separado, sendo possivel

a realizacdo do ato apds a autorizacdo da respectiva Coordenacao de Curso de Graduacdo e da Pré-Reitoria de
Graduacdo (PRG) da UFPB.

Os documentos necessarios para abertura do processo sao:

Requerimento do aluno concluinte (assinado e datado) encaminhado a coordenacdo de curso via SIAG,
solicitando a colagdo de grau em separado;

Documento comprobatério da justificativa alegada;

Historico Escolar atualizado;

Nada consta da Biblioteca (ver a lista dos demais documentos no item V).

Conforme o Boletim Informativo N2 0002/2020 (BI/02/20-PRG/UFPB), a cola¢do de grau individual em separado
(ndo presencial) devera seguir as etapas abaixo elencadas:

Etapa 1—0 (A) aluno (a) deverd encaminhar a solicitagdo da Colagdo de Grau em separado a Coordenagdo de Curso
com a justificativa e os documentos comprobatérios;

Etapa 2 - A Coordenagdo de Curso, apos verificar que as notas dos componentes curriculares do(a) aluno (a) foram
inseridas, consolidadas no SIGAA e que o registro de sua situagdo ENADE foi devidamente realizado, abrird um
processo administrativo por meio do SIPAC para a Subcoordenagdo de Registro de Diplomas — SCRD;

Etapa 3 - A SCRD, apéds confirmar o cumprimento da carga hordria curricular, encaminhara o processo, com a
autorizagdo da Coordenagdo Académica/PRG, para a Direg¢do de Centro realizar a Colagdo de Grau;

Etapa 4 —O(A) Diretor(a) de Centro em exercicio, emitird um documento que terd efeito da Ata de Colagéo de Grau,
datada e assinada, atestando que o(a) aluno (a) concluiu o curso;

Etapa 5 — A Direcdo de Centro retornara o processo administrativo para a SCRD realizar a mudanca de status no
SIGAA do(a) aluno (a) para “CONCLUIDO” e o Certificado de Conclusdo de Curso do(a) aluno (a), o qual tem validade
por 06 (seis) meses, a partir da data de sua emissao.
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V. DIPLOMA

Antes da data prevista para a colacdo de grau coletiva e ao solicitar a colacdo de grau em separado, os discentes
deverdo enviar para a SIAG (siag@cca.ufpb.br), em formato PDF, os documentos abaixo relacionados:

a) Nada consta da Biblioteca (atualizado);

- E necessdrio devolver todos os livros e ndo possuir multas.
- Apés realizar o depdsito da versdo final do TCC, procedimento descrito no item |, o aluno receberd no seu
e-mail o nada consta enviado pela biblioteca.

b) Nada consta da Residéncia Universitaria/Restaurante Universitario.

- A emissdo do documento deverd ser feita pelo Chefe da Vila Académica, Sr. Francisco de Assis Ferreira. Em
caso de inviabilidade da emissdo do documento o discente deve preencher o termo de compromisso
conforme Anexo I.

-Informacgdes sobre o funcionamento dos setores do CCA poderdo ser obtidas no sequinte e-mail:
diretoria@cca.ufpb.br

c) Cdpia da Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

d) Copia do Certificado de Dispensa de Incorporagdo para estudantes do sexo masculino;

e) Cdpia da Carteira de Identidade (RG);

f) Cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

g) Quitagdo Eleitoral (atualizado);

h) Codpia do Certificado de Conclusido de Ensino Médio;

i) Certificado de Conclusdo do Curso emitido pelo SIGAA e assinado pelo(a) Coordenador(a) de Curso;
- Apds a colagdo de grau.

i) Requerimento de Diploma de Graduagdo— 12 via - devidamente preenchido e assinado.

- A solicitagdo deverd ter data igual ou posterior a data da colagdio de grau.

Apds o retorno das atividades presenciais, a entrega da documentac¢do devera ser feita presencialmente na
SIAG.
Areia (PB), 13 de agosto de 2020.

SECRETARIA INTEGRADA DE ATENDIMENTO A GRADUAGAO- SIAG/CCA/UFPB
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ANEXO I
Vila Académica do CCA/UFPB
Termo de Compromisso
Eu , estudante do curso de
matricula , residente do bloco
quarto , me comprometo a entregar a chave do quarto de minha posse
quando findado o estado de pandemia do CORONAVIRUS.
Areia, / /
Assinatura
Centro de Ciéncias Agrarias da UFPB Pabx: (83) 3362-1700 Home Page: http://cca.ufpb.br
Campus II Cidade Universitaria Tel: (83) 3362-1702 E-mail: diretoria@cca.ufpb.br

58397-000 Areia—PB
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